.Conceptos basicos de Google Classroom

Paso 1: asegurese de haber iniciado sesion en la cuenta de Google del alumno. Si es asi, vera un circulo de
perfil en la parte superior derecha de la pantalla con la imagen inicial o de perfil del alumno.

Paso 2: haga clic en "Google Apps" a la izquierda del circulo de perfil y seleccione "Aula" en el menu
desplegable.
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Google Classroom les permite a los maestros publicar tareas y otra informacién para los estudiantes. Ademas,
los estudiantes pueden crear y enviar trabajos en Google Classroom.

Unirse a una clase
Hay dos formas de unirse a una clase en Google Classroom. Una forma es que el maestro envie un correo
electrénico de invitacién a la clase. Cuando abra el correo electrénico, haga clic en el botén azul "Unirse". La
otra forma es que el maestro proporcione un Cédigo de clase. Haga clic en el botdn "+" en la esquina superior
derecha de la pantalla, ingrese el codigo de clase y presione "Unirse".
(una vez que se une a una clase, aparecera automaticamente cuando un alumno abra la aplicacién Google
Classroom)

Class invitation: "Demo Class 2020-2021"
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.Entrar a una clase
Para abrir una clase existente, haga clic en el titulo de la clase.
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Transmisién de clase y trabajo en clase
Transmision de clase es una seccién en la que un maestro puede publicar anuncios, otra informacion o
notificaciones sobre las tareas. La seccién Trabajo de clase, ubicada en el centro superior de la pantalla,
permite a los estudiantes ver sus tareas.



Abrir una tarea
Para abrir una tarea, haga clic en el titulo de la tarea y luego en "Ver tarea" en la parte inferior del cuadro. En
la pantalla de la nueva asignacion, las instrucciones y los recursos del maestro estaran a la izquierda de la
pantalla. El trabajo del alumno y el boton azul "Entregar” estaran a la derecha de la pantalla. El lado derecho
de la pantalla también presenta una seccion en la que los estudiantes pueden enviar un comentario privado a
su maestro sobre la tarea.
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Asignaciones con una plantilla de trabajo
Algunas veces un maestro tendra una plantilla que los estudiantes usaran para completar la tarea. Esta
plantilla aparecera en la seccion "Su trabajo" en el lado derecho de la pantalla. Haga clic en el titulo para abrir
el archivo, editar y luego presione el botdn azul "Entregar” para entregar la tarea.
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Asignaciones sin una plantilla de trabajo
Algunas veces un maestro no tendra una plantilla para que los estudiantes la usen para completar la tarea. En
este caso, los estudiantes pueden crear un nuevo archivo o adjuntar un archivo existente desde su Google
Drive haciendo clic en el botén "+ Agregar o crear" y luego seleccionando el archivo para agregar o crear.
Cuando termine, presione el botén azul "Entregar" para entregar la tarea.
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